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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES Y SERVICIOS
DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO

(REMTyS)

SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
OFICIALIAS DEL REGISTRO CIVIL

NOMBRE

TRAMITE SERVICIO

Registro de Acta de Reconocimiento de Hijos.
DESCRIPCION

derivan de la filiacion.

| El reconocimiento es el acto juridico en virtud del cual, el que reconoce, asume a favor del reconocido todos los derechos y obligaciones que se

| HOMOCLAVE

FUNDAMENTO LEGAL

Articulos 3.19, 3.19 Bis, 3.20 y 3.21 del Cdédigo Civil del Estado de México; Articulos 34, 74, 75, 76 y 77 del
Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de México.

alelelEl SN pie N Nel=A RN 28 Acta de Reconocimiento de Hijos.

| VIGENCIA DEL DOCUMENTO
| A OBTENER
! PRESENCIAL

Permanente.

Acudir a las Oficialias del Registro
Civil ubicadas en:

Colonia Centro

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

VIGENCIA

ATENCION TELEFONICA

San Juan de los Jarros
Santiago Acutzilapan

Para solicitar informes,
comunicarse al nimero
7121200044

San Lorenzo Tlacotepec
Colonia Bongoni
San Francisco Chalchihuapan

EN LINEA

No aplica

3.10 del Cédigo Civil del Estado de
México.

PRE-GESTION EN LINEA

No aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O
SERVICIO DEBE REALIZARSE

Cuando el padre acepta la paternidad.

REQUISITOS

PERSONAS FiSICAS

ORIGINAL COPIA(S)

FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
REQUISITOS |

1.- Solicitud de registro, que contendra nombre y firma(s) y
huella(s) de quien(es) comparece(n),

2.- Presencia del reconocedor, de el/la reconocido/a y de
quien otorga el consentimiento en los casos que establece
el Cédigo Civil del Estado de México;

3.- Copia certificada del acta de nacimiento de quien va a
reconocer y de quien va a ser reconocido/a, con una
certificacion no mayor a seis meses,

4 - |dentificacién oficial vigente del reconocedor y de quien
deba otorgar el consentimiento;

Si(1) N/A
N/A N/A
N/A Si(1)

(certificada)

Si (1) Si(1)

(Cotejo) (simple)

México.

Los requisitos se fundamentan en los articulos 74 al 77
del Reglamento Interior del Registro Civil del Estado de
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5.- Clave CURP del reconocido y reconocedor. I Si (1) ] N/A |
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIA(S)
No aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.

i FORMATOS DESCARGABLES No aplica.

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1.- La/el solicitante acude a la Oficialia de Registro Civil 0 a través de via telefénica para pedir requisitos para realizar el tramite.

2.- La/el solicitante entrega documentacion requerida.

3.- La/el solicitante llena solicitud de pufio y letra.

4.-Lalel solicitante verifica los datos y firma acta.

5.-Lafel solicitante acude a realizar el pago de derechos en cajaque se encuentra en el interior de la Oficialia 01, Oficialias del Registro Civil
retenedoras o en caja de Tesoreria Municipal.

6.- La/el solicitante entrega comprobante de pago y recibe acta de reconocimiento.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE O SERVICIO (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.

| PLAZO PARA PREVENIR AL
SOLICITANTE EN CASO DE No aplica. jldgi%?éﬂoENTO No aplica.
AUSENCIA O ERROR EN
REQUISITOS:

PLAZO DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA No aplica.
PREVENCION:

FUNDAMENTO (RS
JURIDICO eEplca.

 DURACION DEL TRA '

ON DEL TRAMITE ENglIcR i 2 8 horas.

O SERVICIO: PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA:

| COSTO: $567.00 (Quinientos sesenta y siete pesos 00/100 M.N).

1

53 g %?QE ik Articulo 142 fracciones Il y X del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios

i ;

: ‘ TARJETA DE EN LINEA(PORTALDE | N/
| FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X CREDITO X | TARJETADEDEBITO | X PAGOS) A
| :DONDE PODRA Pago de derechos en caja que se encuentra en el interior de la Oficialia 01 y/o Oficialias del Registro Civil

PAGARSE? retenedoras.

SRS B EYPESS Caja de Tesoreria Municipal ubicada en el interior de Palacio Municipal.

Que el usuario cumpla con la documentacién completa y correcta, una vez reunidos todos los requisitos de ley, se realiza el
tramite del acta de reconocimiento de hijo y se entrega al usuario, siempre y cuando se cuente con intemet, corriente
eléctrica y la pagina web este en servicio.

| ¢APLICA

| . FUNDAMENTO .
| AFIRMATIVA No aplica. JURIDICO No aplica.

FICTA?
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Articulo 95 fraccion Il de la Ley de
Responsabilidades Administrativas del
Estado de México y municipios, y
Articulo 19 fraccién XIX del Bando
Municipal vigente.

'DERECHOS DE
| LOS USUARIOS Denuncia ante el Organo Interno de Control Municipal ubicada en: [z LN s = ye!
Av. Roberto Barrios S/N Col. Las Fuentes, 7121246050. JURIDICO

| DERECHOS DE
| LOS USUARIOS
ANTE

WS BRI SN Ee | Protesta Ciudadana.
|EN LOS DATOS

| AQui

} MANIFESTADOS

Articulo 62 de la Ley para la Mejora
Regulatoria del Estado de México y
Municipios.

FUNDAMENTO
JURIDICO

Los actos o resoluciones de los érganos municipales podrian ser
impugnados por la parte afectada, con el objeto de medificarios o
revocarios mediante el Recurso Administrativo de Inconformidad o
via Juicio Administrativo, de conformidad con lo que establece el
Cadigo de Procedimientos Administrativos.

FCLISENIIS el Articulo 262 del Bando Municipal de
JURIDICO Atlacomulco vigente.
| NEGATIVA

| GAPLICA

| INSPECCION,

| VERIFICACION O NOMBRE DE

| VISITA LA

| DOMICILIARIA INSPECCION,

|(previa. durante o VERIFICACION
después de la O VISITA
resolucion del DOMICILIARIA
tramite o
servicio)?

FUNDAMENTO

JURIDICO No aplica.

No aplica.

SUJETO DOCUMENTOS QU BERA

ENTO E DEBER
[(OBLIGADO QUE  IilRclollle:H CONSERVAR PARA SU No aplica.
| LA REALIZA: REALIZACION:

OBJETIVO DE LA
INSPECCION,

| VERIFICACION O  INGETHI=N

| VISITA

| DOMICILIARIA

|| DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Oficialia del Registro Civil 01, 02 y 03 de Atlacomulco.

NO. EXT NO. INT

Atlacomulco.

Secretaria del Ayuntamiento.
‘ TITULAR DE LA DEPENDENCIA: §N-MB-LE =Nl Reit= f-ra

}CALLE: Av. Hidalgo, Esqg. Juan de Dios Peza.
%COLONIAr MUNICIPIO
lcp: m TR A SN S V=SSN De junes a viernes de 09:00 2 16:00 horas.

LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:

No aplica. rc_atlacomulco01@edomex.gob. mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 04 de San Juan de los Jarros.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA CFICINA: WSS et 1= RV v i ragls =)

XT NO. INT

CALLE: Delegacién Municipal de San Juan de los Jarros.
ICOLON\A: WISIRISIEIOR Atlacomulco.

\C.P: el R 1SS [ 6B De |unes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.

' TELEFONOS: EXTENSION: CORREOQ ELECTRONICO:




S Municipio de \ NIt :
Atlacomulco 1b B————"hajg{‘“‘:’\‘*
No aplica. No aplica. No aplica. Registro.civilo4@atlacomulco.gob. mx
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 05 Santiage Acutzilapan.
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: [RE{lVYtle = Wg oo (4le[=7.4 Y [T ole [orc
CALLE: Delegacion Municipal de Santiago Acutzilzpan. NO. EXT no vt O

COLONIA: Centro. MUNICIFIO Atlacomulco.
C.P: 50483 l HORARIO Y DIAS DE ATENCION: [sEA IR it YR R RO e =
LADA: | TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:

T12 1276040 No aplica. registro.civil.0S@atlacomulco.qob.mx

| OFICINA: Oficialfa del Registro Civil 06 San Lorenzo Tlacotepec.
NOMERE DEL TITULAR DE LA OFICINA: ERISIF\E T [CERAY=HER TN

CALLE: Delegacion Municipal de San Lorenzo Tlacotepec. NO. EXT ot Y

COLONIA: Centro. MUNICIPIO Atlacomuleo.
C.P: LoV TS WS FNTGIG TN De unes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
No aplica. No aplica. No aplica. registro._civilD6@atlacomulco.gob.mx
OFICINA: Oficialia del Registro Civil 07 Col. Bongoni.
ggllgPN‘?hE SEeilen T E C. Maria Guadalupe Elvira Quijano Pedraza.
CALLE: Sierra Nevada. NO. EXT vo vt [
| COLONIA: Bongoni. MUNICIPIO Atlacomulco.
C.P: CIOLV TSRS s SNSIISIAN De lunes a viernes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
No aplica. No aplica. registro.civil07@atlacomulco.gob.mx

OFICINA:

NOMBRE DEL TITULAR DE LA
OFICINA:

Oficialia del Registro Civil 08 San Francisco Chalchihuapan.

Lic. Juan Antonio Guzman Bautista.

CALLE: Delegacion Municipal de San Francisco Chalchihuapan. NG EXT SIN NO.INT SIN

COLONIA: Centro. MUNICIPIO Atlacomulco.
c.p: RV IOR A o =N 2SI De funes a viemnes de 09:00 a 16:00 horas.
LADA: TELEFONOS: EXTENSION: CORREO ELECTRONICO:
No aplica. No aplica. registro.civil08@atlacomulco.gob.mx

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: Atlacomulco.

INFORMACION ADICIONAL
PREGUNTA FRECUENTE 1: ¢ Necesito testigos para hacer el tramite?
RESPUESTA:

No, ya no es necesario.

PREGUNTA FRECUENTE 2: & Mi hijo es menor de 18 afios, puede reconocer a su hijo?

RESPUESTA: Siempre y cuando comparezca el padre o la madre del menor a dar su consentimiento previa identificacion.
‘ PREGUNTA FRECUENTE 3: ¢En donde debo de hacer el reconocimiento de mi hijo?

RESPUESTA:

En la oficialia donde la persona fue registrada.
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TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS
No aplica.
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